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REKOD PINDAAN DOKUMEN TERKAWAL 

Adalah menjadi tanggungjawab pemegang dokumen ini untuk memastikan salinan dokumen 

ini sentiasa dikemaskini dengan memasukkan semua pindaan yang dinyatakan di dalamnya. 

HALAMAN DIPINDA 
 

Tarikh No. Para Muka surat Ringkasan Pindaan Diluluskan 

18/05/2015  1/16 Perubahan nama Dekan Prof. Dr. 

Haji Mustaffa Halabi Haji Azahari 

kepada Prof. Dr. Hj. D’zul Haimi Md. 

Zain (A.I.S) 

 

18/05/2015  1/16 Perubahan nama Timbalan Dekan 

Akademik Prof. Madya Hamidin Haji 

Abdullah kepada Dr. Arba’iyah Ab. 

Aziz 

 

12/01/2016  Hadapan  Tarikh baru dan Tandatangan Digital 

dimasukkan. 

 

14/01/2019  Hadapan Perubahan Nama Dekan dan Nama 

Timbalan Dekan (Akademik) 

 

8/10/2019 - Muka 
hadapan 

Kemaskini Penyedia, Penyemak dan 
yang Meluluskan Prosedur. 8/10/2019 
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1. OBJEKTIF 

 
Prosedur ini bertujuan untuk memaklumkan garis panduan terkini bagi 

perancangan perolehan bekalan peralatan dan bahan mentah yang telah 

ditetapkan oleh FSSR. 
 
 
2. SKOP 
 

Prosedur ini digunapakai bagi aktiviti penyediaan dokumen  perancangan 

perolehan bekalan peralatan dan bahan mentah yang menepati keperluan 

FSSR. 

 

3. RUJUKAN 
 

3.1 MK.UiTM.FSSR.01  -    Manual Kualiti 

3.2 Klausa 5.0   -    Kepimpinan 

  ISO 9001:2015   

3.3 Klausa 5.1   -    Kepimpinan & Komitmen 

  ISO 9001:2015 

3.4 Klausa 7.0   -    Sumber 

  ISO 9001:2015 

3.5 Klausa 8.0   -    Operasi 

  ISO 9001:2015 

3.6 Klausa 8.1   -    Perancangan dan Kawalan Operasi  
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                        ISO 9001:2015 

 

3.7 Klausa 8.2.2   -     Menentukan Keperluan Untuk Produk 

ISO 9001:2015                         & Perkhidmatan 

 

3.8 Klausa 8.5   -   Penyediaan Pengeluaran dan ISO 

9001:2015          Perkhidmatan 

     

 

4.0 DEFINISI 
 
 

4.1 Pengguna 
Pemohon :- Koordinator, Penolong Jurutera dan Pembantu Makmal 

 

4.2 Mesyuarat 
Mesyuarat Jawatankuasa Teknikal FSSR 

 

4.3 Pasukan Petugas 
Pasukan yang dilantik oleh Naib Canselor UiTM 

 

4.4 Ketua Unit 
Pengerusi Jawatankuasa Teknikal FSSR 
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 4.5   Perolehan 
Proses mendapatkan peralatan dan bahan mentah untuk memenuhi 

keperluan FSSR bagi menjalankan fungsi dan operasinya dengan 

terkawal dan berkesan. 

 

4.6   Peralatan 
Alat kelengkapan yang digunakan untuk pengajaran dan pembelajaran. 

 
 

4.7   Bahan Mentah  
Bahan-bahan sokongan yang menyokong peralatan yang digunakan 

untuk proses pengajaran dan pembelajaran. 

 
4.8 Pembelian Terus  

Perolehan bekalan peralatan dan bahan mentah bagi sesuatu PTJ, 

yang bernilai sehingga RM50,000.00 setahun bagi setiap jenis item. 

 

4.9 Pelawaan Sebut Harga Rasmi 
Adalah proses mempelawa vendor yang berkelayakan untuk 

mengemukakan sebut harga bagi perolehan bekalan peralatan dan 
bahan mentah yang bernilai melebihi RM50,000.00 hingga 

RM500,000.00 bagi setiap pelawaan. 

 

4.10 Pelawaan Tender 
Adalah proses mempelawa vendor yang berkelayakan dengan 

sebaran meluas melalui akhbar harian utama untuk menyertai 
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tawaran bagi perolehan bekalan peralatan dan bahan mentah yang 

bernilai melebihi RM500,000.00 bagi setiap pelawaan. 

 
 
5.0 SINGKATAN 
 

FSSR  -  Fakulti Seni Lukis & Seni Reka 

D  -   Dekan 

PTJ  - Pusat Tanggungjawab 

TP  - Timbalan Pendaftar 

Pemohon  - Koordinator, Penolong Jurutera dan Pembantu    

                                 Makmal 

UKZ 12  -   Unit Kewangan Zon 12  

JKT  - Ahli Jawatankuasa Teknikal Fakulti 

AJK PS  - Ahli Jawatankuasa Pembukaan Sebutharga   

                                 Fakulti 

UeP  - Unit eProcument 

GRN  - Good Received Note ( Notis Penerimaan  

                                 Barang) 

PB  - Permohonan Belian 

PP  - Perancangan Perolehan 
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6.0 TANGGUNGJAWAB DAN TINDAKAN 

6.1 Perancangan Perolehan Bekalan Peralatan dan Bahan Mentah 

TANGGUNGJAWAB TINDAKAN 

Pemohon 1. Merancang perolehan bekalan dan perkhidmatan / 
kerja-kerja mengikut keperluan dan jumlah 
peruntukan yang telah diagihkan. 

2. Memastikan ruang dan kemudahan infrastruktur 
bagi menempatkan barang yang hendak 
diperolehi telah disediakan. 

3. Mengenalpasti staf yang akan mengendalikan 
barang (peralatan) yang hendak dibeli. 

4. Tentukan kaedah perolehan bekalan peralatan 
dan bahan mentah berdasarkan peraturan yang 
ditetapkan. 

5. Penyediaan spesifikasi perolehan bekalan 
peralatan dan bahan mentah serta penentuan 
anggaran harga. 

6. Permohonan peruntukan. 

TP/D 7. Mendapatkan kelulusan dekan bagi perancangan 
perolehan bekalan peralatan dan bahan mentah 
yang diperlukan. 
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6.2 PROSEDUR PEROLEHAN BEKALAN PERALATAN DAN BAHAN 
MENTAH MELALUI FinEProcurementPlus 

TANGGUNGJAWAB TINDAKAN 

Pemohon 

1. Membuat permohonan item (sekiranya item tiada 
didalam system) dan penyediaan spesifikasi perolehan 
bekalan peralatan dan bahan mentah dalam 
Pengurusan Item dan Pengurusan Spesifikasi Item. 

JK Teknikal Fakulti 
2. Semakan dan kelulusan Pengurusan Spesifikasi 

Item 

Pemohon 

3. Membuat Perancangan Perolehan (PP) yang 
melibatkan pengisian butiran terperinci seperti 
maklumat item, kajian pasaran, spesifikasi item, 
kanggaran harga, kod akaun, kod bidang dan 
maklumat tambahan.  

TP/D 
4. Semakan dan kelulusan Perancangan Perolehan 

(PP).  

Pemohon 
5. Penyediaan Permohonan Belian (PB) mengikut 

Perancangan Perolehan (PP). 

TP/D 6. Semakan dan kelulusan Permohonan Belian (PB). 

Pemohon 

7. Membuat Penentuan Kaedah Perolehan Bekalan 
Peralatan dan Bahan Mentah :- 

i. Pembelian terus < RM50K 
ii. Sebut Harga Rasmi > RM50K 
iii. Tender > RM500K 

TP/D 
8. Semakan dan kelulusan Penentuan Kaedah 

Perolehan Bekalan Peralatan dan Bahan Mentah 
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6.3 PROSEDUR PEROLEHAN BEKALAN PERALATAN DAN BAHAN 

MENTAH SECARA PEMBELIAN TERUS MELALUI FinEProcurementPlus 

TANGGUNGJAWAB TINDAKAN 

Pemohon 1. Melengkapkan menu senarai penyediaan 
Pelawaan Pembelian Terus. 

TP/D 2. Semakan dan kelulusan Pelawaan Pembelian 
Terus. 

Unit e-Procurement 3. Membuat pelawaan secara atas talian kepada 
pembekal melalui Proses Pelawaan 

AJK PS 
4.   Membuka sebutharga melalui Pengurusan 

Perolehan/ Penerimaan Dokumen setelah tamat 
tarikh tutup.  

Pemohon 5.   Membuat proses Penilaian analisa sebut harga. 

UKZ 12 / D 6.   Semakan dan kelulusan Pengesyoran Analisa. 

UKZ 12 7.   Membuat Pelarasan PB. 

Pemohon 8.   Penyediaan Pesanan Tempatan. 

TP/D 9.   Pengesahan dan kelulusan Pesanan Tempatan. 
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6.3 PROSEDUR KAEDAH PEROLEHAN BEKALAN PERALATAN DAN 
BAHAN MENTAH SECARA SEBUT HARGA RASMI / TENDER  MELALUI 
FinEProcurementPlus 

 
TANGGUNGJAWAB TINDAKAN 

Pemohon 1.   Melengkapkan menu senarai dan penyediaan 
Sebut Harga Rasmi/ Tender. 

TP/D 2.   Semakan dan kelulusan Sebut Harga Rasmi/ 
Tender. 

Unit e-Procurement 3.   Melakukan Proses Pelawaan kepada pembekal 
secara online. 

Pembukaan Sebutharga 
( Perolehan UiTM ) 

4. Membuka sebutharga setelah tarikh tutup tamat 
dalam proses Pengurusan Perolehan/ 
Penerimaan Dokumen 

Pemohon 5. Membuat analisa sebutharga dalam Proses 
Penilaian.  

JK Teknikal Fakulti 6. Mengadakan mesyuarat semakan / kelulusan / 
pengesyoran analisa dalam proses Pengurusan 
Mesyuarat. 

Pemohon 7. Membuat laporan penilaian dan mengumpul 
dokumen penilaian dalam proses Penilaian. 

Pemohon / JK Teknikal 
Fakulti / Perolehan 
UiTM 

8. Mesyuarat Perolehan Bekalan Peralatan dan 
Bahan Mentah bagi tujuan pemilihan syarikat. 

UKZ 12 9. Membuat Pelarasan PB. 

Pemohon 10. Menyediakan Pesanan Tempatan kepada 
syarikat terpilih. 

TP / D 11. Semakan dan kelulusan Pesanan Tempatan. 
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6.4 PROSEDUR PENERIMAAN PERALATAN DAN MESIN UNTUK 

PEMBAYARAN  MELALUI FinEProcurementPlus   
 

TANGGUNGJAWAB TINDAKAN 

Pemohon 1. Membuat semakan dan persetujuan bersama 
pembekal tarikh penghantaran bekalan mengikut 
Notis Penghantaran yang dikeluarkan. 

Pemohon 2. Penerimaan bekalan dalam proses GRN-Bekalan. 

JK Teknikal Fakulti 3. Pengesahan Ujilari Teknikal bagi proses GRN-
Bekalan. 

D 4. Membuat kelulusan pada GRN-Bekalan. 

UKZ 12 5. Penyediaan Baucer Bayaran bagi tujuan 
pembayaran kepada pembekal. 
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7.     REKOD KUALITI 
 
Bil. Jenis/ Rekod Rujukan Lokasi Tempoh 

Simpanan 
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8.0 LAMPIRAN 
 

8.1 Senarai Jawatankuasa Khas Lampiran 1 

8.2 CARTA ALIR 

PROSEDUR PEROLEHAN BEKALAN 
PERALATAN DAN BAHAN MENTAH MELALUI 
FinEProcurementPlus 

Lampiran 2 

 

8.3 CARTA ALIR 

PROSEDUR PEROLEHAN BEKALAN 
PERALATAN DAN BAHAN MENTAH SECARA 
PEMBELIAN TERUS MELALUI 
FinEProcurementPlus 

Lampiran 3 

 

8.4 CARTA ALIR 

PROSEDUR KAEDAH PEROLEHAN BEKALAN 
PERALATAN DAN BAHAN MENTAH SECARA 
SEBUT HARGA RASMI / TENDER  MELALUI 
FinEProcurementPlus 

Lampiran 4 

 

8.5 CARTA ALIR 

PROSEDUR PENERIMAAN PERALATAN DAN 
MESIN UNTUK PEMBAYARAN  MELALUI 
FinEProcurementPlus 

Lampiran 5 

8.6 Borang GRN Lampiran 6 

 8.6.1 Borang Prestasi Syarikat 
8.6.2 Borang Ujilari Peralatan dan Mesin  
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CARTA ALIR 
PROSEDUR PEROLEHAN MELALUI FinEProcurementPlus 
 

TANGGUNGJAWAB CARTA ALIR PROSES KERJA RUJUKAN 
 
 
 
 
 
 
 
Pemohon 
 
 
 
 
 
 
JK Teknikal Fakulti 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pemohon 
 
 
 
 
 
TP / Dekan 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pemohon 
 
 
 
 
 
TP / Dekan 
 
 
 
 
 
Pemohon 
 
 
 
 
TP / Dekan 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Mula 
 
 
 
Pengurusan Item dan Pengurusan 
Spesifikasi 
Permohonan item (sekiranya item  tiada  
dalam sistem) dan penyediaan spesifikasi 
bahan / peralatan. 
 
 
 
 
Pengurusan Spesifikasi Item 
Semakan dan kelulusan spesifikasi 
 
 
 
 
 
 
 
 
Perancangan Perolehan (cadangan bekalan) 
Penyediaan perancangan perolehan adalah 
melibatkan pengisian butiran terperinci 
seperti maklumat item, kajian pasaran, 
spesifikasi item, harga, kod akaun, kod 
bidang dan maklumat tambahan. 
 
 
Perancangan Perolehan (cadangan bekalan) 
Semakan dan kelulusan 
(Jangkamasa 3 hari waktu bekerja) 
 
 
 
 
Permohonan Belian  
Penyediaan Permohonan Belian (PB) 
mengikut item Perancangan Perolehan (PP) 
 
 
 
Permohonan Belian 
Semakan dan kelulusan 
(Jangkamasa 3 hari waktu bekerja) 
 
 
 
Penentuan Kaedah Perolehan 
Pembelian terus (< 50k) 
Sebutharga Rasmi (> 50k) 
Tender (>500k) 
 
 
Penentuan Kaedah Perolehan 
Pengesahan dan kelulusan 
(Jangkamasa 3 hari waktu bekerja) 
 
Tamat 

 
FinEProcumentPlus 
 
UKZ 12 
 
 
Pemohon perlu 
memaklumkan pihak 
bertanggungjawab 
untuk setiap aktiviti 
semakan dan 
kelulusan.  
 
Semakan peralatan dan 
mesin perlu melalui 
Mesyuarat 
Jawatankuasa Teknikal 
Fakulti. Masa diambil 
mengikut jadual  
mesyuarat.  
(Minggu Kedua Setiap 
Bulan) 
 
 
 
 
 
 
 
Pemohon perlu 
memaklumkan pihak 
bertanggungjawab 
untuk setiap aktiviti 
semakan dan 
kelulusan.  
 
 
 
 
 
 
Pemohon perlu 
memaklumkan pihak 
bertanggungjawab 
untuk setiap aktiviti 
semakan dan 
kelulusan.  
 
 
 
Pemohon perlu 
memaklumkan pihak 
bertanggungjawab 
untuk setiap aktiviti 
pengesahan dan 
kelulusan.  
 

Tidak lengkap/ 
pembetulan 

Tidak lengkap/ 
pembetulan 

Tidak lengkap/ 
pembetulan 
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CARTA ALIR 
PROSEDUR KAEDAH PEROLEHAN PEMBELIAN TERUS MELALUI FinEProcurementPlus 
 

TANGGUNGJAWAB CARTA ALIR PROSES KERJA RUJUKAN 
 
 
 
 
 
 
 
Pemohon 
 
 
 
 
 
TP / Dekan 
 
 
 
 
Unit 
e-Procurement 
 
 
 
AJK Pembukaan 
Sebutharga (Fakulti) 
 
 
 
 
Pemohon 
 
 
 
 
 
 
UKZ 12 / Dekan 
 
 
 
 
 
UKZ 12 
 
 
 
 
 
 
Pemohon 
 
 
 
TP / Dekan 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Mula 
 
 
 
 
Pelawaan Pembelian Terus 
Melengkapkan menu senarai penyediaan. 
 
 
 
 
 
Pelawaan Pembelian Terus 
Semakan dan kelulusan  
 
 
 
Proses Pelawaan 
Pelawaan kepada pembekal secara online. 
 
 
 
Pengurusan Perolehan / Penerimaan 
Dokumen 
Buka sebutharga setelah tarikh tutup tamat. 
 
 
Penilaian  
Analisa sebutharga 
 
 
 
 
 
Pengesyoran Analisa 
Semakan dan kelulusan 
 
 
 
 
 
Pelarasan PB 
 
 
 
 
 
Pesanan Tempatan 
Penyediaan pesanan tempatan / kerja / 
perkhidmatan 
 
 
Pesanan Tempatan 
Pengesahan  dan kelulusan 
 
 
 
Tamat 

 
FinEProcumentPlus 
 
UKZ 12 
 
Pemohon perlu 
memaklumkan pihak 
bertanggungjawab 
untuk setiap aktiviti 
semakan dan 
kelulusan.  
 
 
Jangkamasa proses 3 – 
5 hari waktu bekerja. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Jangkamasa proses 1 
hari waktu bekerja. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pemohon perlu 
memaklumkan pihak 
bertanggungjawab 
untuk setiap aktiviti 
semakan dan 
kelulusan.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pemohon perlu 
memaklumkan pihak 
bertanggungjawab 
untuk setiap aktiviti 
semakan dan 
kelulusan.  
 

 
 

Tidak lengkap/ 
pembetulan 
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CARTA ALIR 
PROSEDUR KAEDAH PEROLEHAN SEBUT HARGA RASMI / TENDER  MELALUI 
FinEProcurementPlus 
 

TANGGUNGJAWAB CARTA ALIR PROSES KERJA RUJUKAN 
 
 
 
 
 
 
 
Pemohon 
 
 
 
 
TP / Dekan 
 
 
 
Unit 
e-Procurement 
 
 
 
Pembukaan Sebutharga 
(Perolehan UiTM) 
 
 
 
Pemohon 
 
 
 
 
JK Teknikal Fakulti 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pemohon 
 
 
 
 
Pemohon/ 
JK Teknikal Fakulti / 
Perolehan UiTM 
 
 
 
UKZ 12 
 
 
 
Pemohon 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Mula 
 
 
 
 
Sebut Harga Rasmi / Tender 
Melengkapkan menu senarai dan 
penyediaan. 
 
 
Sebut Harga Rasmi / Tender 
Semakan dan kelulusan  
 
 
 
Proses Pelawaan 
Pelawaan kepada pembekal secara online. 
 
 
 
Pengurusan Perolehan / Penerimaan 
Dokumen 
Buka sebutharga setelah tarikh tutup tamat. 
 
 
 
Penilaian  
Analisa sebutharga 
 
 
Pengurusan Mesyuarat 
Mesyuarat semak / lulus / syorkan analisa 
sebutharga. 
 
 
 
 
 
 
 
Penilaian 
-Laporan penilaian 
-Pengumpulan dokumen penilaian 
 
 
 
Mesyuarat Perolehan 
 
 
 
Pelarasan PB 
 
 
 
Pesanan Tempatan 
Penyediaan pesanan tempatan / kerja / 
perkhidmatan 
 
 
 
 
 

 
FinEProcumentPlus 
 
UKZ 12 
 
 
Pemohon perlu 
memaklumkan pihak 
bertanggungjawab 
untuk setiap aktiviti 
semakan dan 
kelulusan.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Semakan peralatan dan 
mesin perlu melalui 
Mesyuarat 
Jawatankuasa Teknikal 
Fakulti. Masa diambil 
mengikut jadual  
mesyuarat.  
(Minggu Kedua Setiap 
Bulan) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tidak lengkap/ 
pembetulan 
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TP / Dekan 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Pesanan Tempatan 
Semakan dan kelulusan 
 
 
 
Tamat 

 
 
 
 
Pemohon perlu 
memaklumkan pihak 
bertanggungjawab 
untuk setiap aktiviti 
semakan dan 
kelulusan.  
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CARTA ALIR 
PROSEDUR PENERIMAAN PERALATAN DAN MESIN UNTUK PEMBAYARAN  MELALUI 
FinEProcurementPlus 
 

TANGGUNGJAWAB CARTA ALIR PROSES KERJA RUJUKAN 
 
 
 
 
 
 
Pemohon 
 
 
 
 
 
Pemohon 
 
 
 
 
 
JK Teknikal Fakulti 
 
 
 
 
 
Dekan 
 
 
 
 
UKZ 12 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Mula 
 
 
 
 
Notis Penghantaran 
Semakan dan setuju dengan tarikh 
penghantaran bekalan daripada pembekal. 
 
 
 
GRN-Bekalan 
Penerimaan bekalan. 
 
 
 
 
GRN-Bekalan 
Pengesahan Ujilari Teknikal 
 
 
 
 
 
GRN-Bekalan 
Kelulusan Ketua PTJ 
 
 
 
Baucer Bayaran 
 
 
 
 
Tamat 

 
FinEProcumentPlus 
 
UKZ 12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Jangkamasa untuk ujilari 
peralatan dan mesin 7 
hari waktu bekerja 
setelah dokumen 
lengkap diterima. 
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LAMPIRAN A 

 

 
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA 
40450 Shah Alam, Selangor, Malaysia 

 PERAKUAN TERIMAAN BARANG-BARANG 
(HARTA MODAL / INVENTORI / BEKALAN) 

MENGIKUT PEKELILING NAIB CANSELOR  BILANGAN 13 TAHUN 2007, PERAKUAN PENERIMAAN BARANG-
BARANG MESTI DISEDIA DAN DIHANTAR KEPADA PEJABAT BENDAHARI DALAM TEMPOH 7 HARI DARI 
TARIKH TERIMA BARANG-BARANG ATAU TARIKH UJILARI (MANA YANG BERKENAAN) 
 

NAMA DAN ALAMAT SYARIKAT 

 
 NAMA BAHAGIAN / PUSAT / UNIT / FAKULTI / KAMPUS CAWANGAN 

 

  NO. PESANAN JABATAN     :  

  NO. NOTA SERAHAN (DO)  :  

TARIKH TERIMA BARANG   :   NO. INBOIS                           :  
 
Dengan ini adalah disahkan bahawa barangan berikut telah diterima dengan sepenuhnya mengikut kuantiti, kualiti dan syarat-syarat 
kontrak / spesifikasi yang ditetapkan :  
 

BIL BUTIRAN BARANGAN 
(Nyatakan Nama Barangan, Jenama, Model 

dan   
No. Siri) 

TARIKH 
BARANGAN 
DITERIMA 

KUANTITI HARGA 
SEUNIT 

(RM) 
LOKASI NAMA PEGAWAI  

BERTANGGUNGJA
WAB 

1.       
 

      

   
JUMLAH   

 

PENGESAHAN UJILARI  :  Tandakan √ diruangan yang berkenaan: 
  
      Item Bil  .............................................. telah diujilari mengikut kontrak / spesifikasi yang ditetapkan pada……………...... 
 
      Item Bil   ..........................................   tidak perlu diujilari. 
 
  

BARANG 
DITERIMA OLEH(*) 

PENGESAHAN UJILARI  OLEH 
PEGAWAI  

BERTANGGUNGJAWAB / 
PEMOHON(**) 

PENGESAHAN UJILARI  OLEH 
JAWATANKUASA TEKNIKAL 

BERKAITAN (***) 

 
DISAHKAN OLEH (****) 

Tandatangan   - 
 

 

Nama & 
Jawatan / 

Cop Rasmi 

 
 
 
 
 

 

- 

 

Tarikh  
 

 -  

    (*) Pegawai yang yang dilantik oleh PTJ atau yang memohon barang. 
   (**) Pegawai yang dipertanggungjawab di dalam urusan penggunaan, penyelenggaraan, penyimpanan dan 
      keselamatan sesuatu barang. 
  (***)Lengkapkan jika berkaitan sahaja (Contoh : JPPICT, J/kuasa Teknikal Peralatan Fakulti/Bahagian/ Kampus Cawangan,  
       J/kuasa Teknikal Alat Pandang Dengar dll) 
 (****) Pengesahan mestilah dilakukan oleh Ketua Pusat Tanggungjawab (PTJ) atau Wakil yang dilantik oleh Ketua PTJ. 
 
 

 
 

Kegunaan Pejabat Bendahari 
 
No. Penerimaan (FAIS) ………... 
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UNIT KEWANGAN ZON 12 
d/a FAKULTI SENI LUKIS & SENI REKA, 

40450 UiTM, SHAH ALAM, SELANGOR, DE 
 

BORANG PENILAIAN PRESTASI SYARIKAT 
 
Nota :  

1. Borang ini hendaklah disertakan bersama-sama salinan Pesanan Tempatan 
kepada pegawai penerima bekalan/perkhidmatan / kerja 

2. Borang ini hendaklah diisi oleh Pegawai Bertanggungjawab yang menerima 
bekalan / perkhidmatan/kerja dan diserahkan ke Pejabat Bendahari / Unit 
Kewangan Zon 12 , bersama-sama dengan GRN / Pengesahan Kerja, Inbois / DO / 
Dokumen Bayaran 

 
Nama Syarikat : ...............................................................................................................                            
 
No. Rujukan Kontrak / SHR / Tender :                                                              .............................................................................................. 
 
Nombor Pesanan Jabatan (L/O) :                                     Jumlah Harga :                                                               …………………………                           ………………………… 
 
Jenis Barang / Perkhidmatan  :     …………………………………………………………………………………………………………...…..                
 

Apakah penilaian tuan / puan mengenai aspek yang dinyatakan di bawah berhubung dengan 
syarikat yang berurusan dengan tuan / puan.  

Nilaikan mengikut skala 1- sangat tidak baik, 2-kurang baik, 3-memuaskan, 4-baik dan 5-
sangat baik. 

BIL KRITERIA 1 2 3 4 5 

1. Kualiti barang/perkhidmatan/kerja      

2. 
Ketepatan masa penghantaran / pemasangan / Ujilari / 
Latihan (jika berkaitan) barangan / bahan atau 
ketepatan masa siap kerja / perkhidmatan 

     

3. Mengikut spesifikasi yang ditetapkan. 

Ya                      Tidak   

                         
Sila nyatakan ________________________________________________________ 

 

Cadangan / Ulasan (jika ada) . Sila guna lampiran jika ruang tidak mencukupi. 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

 

Penilaian Disediakan Oleh : Pengesahan Ketua Pusat 
Tanggungjawab : 

Nama : 
_________________________________________ 

 
 
…………………………………………… Jawatan : _________________________________ 

Tandatangan : _____________________________ ( Tandatangan & Cop Rasmi ) 

Tarikh : ___________________________________ Tarikh : ________________________ 

DOKUMEN INDUK


	1 - Mukadepan Perolehan 18 Jan 2019 (1)
	PROSEDUR
	PERANCANGAN PEROLEHAN BEKALAN PERALATAN DAN BAHAN MENTAH
	Prosedur ini bertujuan untuk memaklumkan garis panduan terkini bagi perancangan perolehan bekalan peralatan dan bahan mentah yang telah ditetapkan oleh FSSR.
	2. SKOP

	Disemak oleh
	Disediakan oleh
	Dekan
	Tarikh
	 KANDUNGAN
	MUKASURAT


	2- CARTA ALIR PEROLEHAN FinEProcurement  meeting 18 Jan 2019 - UPDATED
	3 - EPP FORMAT
	4 - borang pengesahaan penerimaan barang latest - kosong
	PERAKUAN TERIMAAN BARANG-BARANG

	5 - borang penilaian prestasi syarikat - kosong
	BIL




