
KANDUNGAN  

STARTER KIT KOORDINATOR/PENYELARAS KORPORAT UiTM 

Starter Kit Koordinator/Penyelaras Korporat adalah sumber rujukan utama bagi membantu 

dalam menjalankan tugas sebagai koordinator/penyelaras korporat.  Koordinator/penyelaras 

korporat yang telah dilantik di PTJ/Fakulti dan Kampus Cawangan perlu menjalankan 

amanah yang diberi dan mengikut segala panduan yang telah ditetapkan bagi menjaga imej 

universiti. 

Berikut adalah dokumen-dokumen rujukan di dalam starter kit: 

NO. PERKARA 

1. SENARAI TUGAS 

➢ Senarai Tugas Koordinator & Penyelaras Korporat

➢ Surat Ketetapan Lantikan Sebagai Penyelaras Korporat di Fakulti

➢ Pekeliling Akademik - 2017 - 05 - Pelaksanaan Amanah Tugasan

Pensyarah (ATP) 3.0 UiTM

2. PENGURUSAN ACARA 

➢ Panduan Khidmat Pengurusan Acara

❖ Dasar, Garis Panduan, Surat Makluman dan Pekeliling

❖ Borang Permohonan Khidmat Pengurusan Majlis

❖ Carta Alir Permohonan Khidmat Pengurusan Majlis

➢ Pengendalian Majlis MoU & MoA

❖ Senarai Semak Bagi Majlis MoU & MoA

❖ Pekeliling Naib Canselor Bilangan 4 Tahun 2021- Pekeliling

Pengurusan MoU dan MoA atau yang setaraf denganya di UiTM

3. KENYATAAN MEDIA 

➢ Templat Kenyataan Media

➢ Contoh Kenyataan Media



4. TEKS UCAPAN 

➢ Contoh Teks Ucapan BM

➢ Contoh Teks Ucapan BI

5. IMEJ DAN IDENTITI KORPORAT 

➢ Logo UiTM

➢ Kad Nama

➢ Baju Korporat UiTM

➢ Permit Penggantungan Kain Rentang/Gegantung

6. WEB MEDIA 

➢ Dasar Pengurusan Laman Web Universiti

➢ Dasar Media Sosial Universiti

7. PAUTAN LAMAN SESAWANG 

➢ Foto Rasmi

➢ Lagu Rasmi

➢ Video Korporat

➢ Senarai Koordinator/Penyelaras Korporat

➢ Protokol Persekutuan

➢ e-Book Lambang Kebesaran Negara (Susunan Bendera & Potret Rasmi)

Pautan Google Drive: 

https://drive.google.com/drive/
folders/1_HhZEAR5-8kJFUDA6E3RgnUGMJnPENbD

untuk muat turun dokumen yang berkaitan. 
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